ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamówienia o wartości netto poniżej 30 000 EURO

W niniejszym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8

I. Przedmiot zamówienia: Kompleksowa obsługa prawna projektu „Śląskie programy rewitalizacji - wsparcie dla gmin” realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej Województwa Śląskiego w Katowicach w okresie lipiec-grudzień 2016 roku.

II. Zamawiający:
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej Województwa Śląskiego
ul. Modelarska 10
40-142 Katowice

III. Wymagania co do doświadczenia Wykonawcy:
1) Wymaga się, aby Wykonawca wraz z ofertą złożył dowody (referencje, protokoły odbioru, poświadczenia) potwierdzające, że 
· w okresie ostatnich trzech lat w sposób prawidłowy wykonywał co najmniej 3 usługi, których przedmiotem było świadczenie pomocy prawnej na rzecz samorządowych jednostek budżetowych, które to jednostki realizują zadania wynikające z ustawy o pomocy społecznej, 
w tym dwóch jednostek przez okres ciągły co najmniej 24 miesięcy oraz jednej jednostki stopnia wojewódzkiego przez okres 18 miesięcy,
· w okresie ostatnich trzech lat w sposób prawidłowy prowadził doradztwo prawne co najmniej 
w 3 projektach unijnych finansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i/lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przez okres ciągły co najmniej 6 miesięcy. 
2) Treść załączonych dowodów musi wprost potwierdzać spełnienie wymagań, o których mowa 
w punkcie 1. 

IV. Termin wykonania zamówienia:
Lipiec - grudzień 2016 roku
6 godzin zegarowych w każdym miesiącu, rozbite na co najmniej 6 spotkań konsultacyjnych w siedzibie Zamawiającego, o których Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. 

V. Opis kryteriów wyboru oferty
Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
· cena brutto - 100%

VI. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1. Obsługa prawna polegać będzie na świadczeniu pomocy prawnej – w rozumieniu art. 6 ustawy 
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 233) albo art. 4 ustawy z dnia 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 615 ze zm.). 
2. O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się:
- osoby fizyczne posiadające uprawnienia do świadczenia pomocy prawnej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 233), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. – Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 615 ze zm.), tj. posiadają tytuł zawodowy radcy prawnego albo adwokata,
- spółki o których mowa w art. 8 ust.1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 233) tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 134; zm.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1311 oraz z 2016 r. poz. 65) wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej,
- zespoły adwokackie i spółki wskazane w art.4 a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo 
o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 615 ze zm.), tj. spółki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe przy czym wspólnikami w spółkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spółce komandytowej mogą być wyłącznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a także prawnicy zagraniczni wykonujący stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 134; zm.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1311 oraz z 2016 r. poz. 65) a wyłącznym przedmiotem działalności takich spółek jest świadczenie pomocy prawnej.
3. Obsługa prawna projektu „Śląskie programy rewitalizacji - wsparcie dla gmin” realizowanego przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej Województwa Śląskiego w Katowicach obejmuje 
w szczególności:
a) przygotowywanie/opracowywanie projektów aktów prawnych, wzorów umów, porozumień itp. zawieranych przez Ośrodek w związku z realizacją zadań projektowych;
b) opiniowanie pod względem formalno-prawnym w/w dokumentów oraz projektów pism, a także bieżące doradztwo we wskazanym zakresie;
c) konsultowanie prowadzonej przez pracowników oceny wniosków o dotacje;
d) konsultowanie prowadzonych przez pracowników kontroli dotacjobiorców;
e) obsługa prawna w zakresie zgodności prowadzonych w ramach projektu działań z:
· Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,
· Ustawą z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
· Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
· Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych,
· Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,
· Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020, 
· Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
4. Obsługa prawna świadczona będzie przez adwokata lub radcę prawnego w ramach spotkań konsultacyjnych odbywanych w siedzibie Zamawiającego, o których Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. 
5. Nie dopuszcza się możliwości zastępstwa.
6. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą, w szczególności zobowiązany jest do niezwłocznego dostarczania niezbędnych dokumentów koniecznych do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.
7. Wykonawca oświadcza, że posiada wymagane prawem kwalifikacje do świadczenia pomocy prawnej. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy z należytą starannością wymaganą od osób uprawnionych do świadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisów ustawy o radcach prawnych lub ustawy Prawo o adwokaturze, w poszanowaniu zasad etyki zawodowej wydanych przez odpowiednie korporacje zawodowe, których członkami są prawnicy działający 
w imieniu Wykonawcy przy wykonywaniu umowy.
9. Wykonawca będzie udzielał na żądanie Zamawiającego ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu spraw Zamawiającego prowadzonych przez Wykonawcę oraz przewidywanych terminów wykonania przez Wykonawcę określonych czynności.
10. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na okres lipiec-grudzień 2016 z możliwością zmiany liczby godzin spotkań konsultacyjnych w miesiącu. 

VII. Sposób przygotowania oferty:
1. Wykonawca musi złożyć ofertę zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1.
2. Ofertę należy złożyć do dnia 21 lipca 2016 roku do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiającego, tj. w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej Województwa Śląskiego w Katowicach (40-142), ul. Modelarska 10, w kancelarii pokój numer 120.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Niewypełnienie wszystkich wskazanych wymagań spowoduje nieprzyjęcie oferty w niniejszym postępowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka nie będzie poprawiana i modyfikowana przez Zamawiającego.
5. Oferta złożona przez Wykonawcę, który nie wykonał lub nieprawidłowo wykonał usługę na rzecz Zamawiającego nie zostanie przyjęta w niniejszym postępowaniu (zostanie odrzucona).
6. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 30 dni od upływu terminu zbierania ofert.
7. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną.
8. Podstawą zapłaty wynagrodzenia będą przedstawiane przez Wykonawcę prawidłowe faktury VAT wystawiane po każdym miesiącu świadczenia usługi, płatne w terminie do 30 dni od dnia ich otrzymania, przelewem na podane konto.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
10. [bookmark: _GoBack]Szczegółowe warunki realizacji zamówienia określi umowa zawarta z wybranym Wykonawcą.

VIII. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego:
Katarzyna Reclik 
tel. 32 730 68 72
e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl 

IX. Załączniki:
Integralną częścią niniejszego zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki:
· Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
· Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
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