Regulamin uczestnictwa w formach wsparcia oraz innych dzialaniach

organizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej Wojewodztwa

Slaskiego w ramach projektu pn. ,,Kooperacje 3D — model wielosektorowej
wspolpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin”

§1
Informacje ogdlne

Niniejszy dokument okresla podstawowe zasady udziatu w dziataniach realizowanych w ramach
projektu pn. ,,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspolpracy na rzecz wsparcia oséb
i rodzin”, wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Osi priorytetowej 11 Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.
Celem projektu jest zwigkszenie kooperacji oraz wspolpracy pomigdzy instytucjami pomocy
i integracji spotecznej a podmiotami innych polityk sektorowych istotnych z punktu widzenia
wlaczenia spotecznego i zwalczania uboéstwa, m.in. pomocy spotecznej, edukacji, zdrowia,
sadownictwa oraz polic;ji.

§2

Stownik pojeé
Regulamin — zbiér podstawowych warunkéw i zasad uczestnictwa w dziataniach
organizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego
w ramach projektu pn ,,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspolpracy na rzecz wsparcia
0sob i rodzin”.
ROPS — Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej Wojewodztwa Slaskiego z siedziba
w Katowicach (40-142), przy ulicy Modelarskiej 10.
Projekt — projekt pn. ,,Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspoipracy na rzecz wsparcia
0sob i rodzin”.
Formy wsparcia — szkolenia migdzysektorowe, coaching, warsztaty kooperacyjne.
Dzialania niebedace formami wsparcia — regionalne i makroregionalne konferencje
edukacyjne, spotkania Partnerskiego Zespotu Kooperacyjnego (PZK) kierowane do pracownikow
i przedstawicieli instytucji z terenu gmin i powiatow wojewodztwa §lgskiego biorgcych udziat w
projekcie, spotkania edukacyjne, spotkania konsultacyjne (dalej: dziatania).
Organizator — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego z siedziba
w Katowicach (40-142), przy ulicy Modelarskiej 10.
Dokumenty aplikacyjne — dokumenty rejestrowe, w tym:
a/ uczestnikow form wsparcia:
- o$wiadczenie uczestnika projektu — zatagcznik nr 1,
- formularz zgltoszenia udziatu w formach wsparcia w ramach projektu: ,, Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspolpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” — zatacznik nr 2,
b/ 0s6b bioracych udzial w dzialaniach niebedacych formami wsparcia:
- formularz zgloszenia udzialu w dziataniach w ramach projektu ,, Kooperacje 3D — model
wielosektorowej wspolpracy na rzecz wsparcia osob i rodzin” — zatacznik nr 3.
Strona internetowa — www.rops-katowice.pl,
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9. Instytucja Posredniczaca — Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, ktorej funkcje pelni Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

10. Uczestnik — tj. osoba bezposrednio biorgca udziat w formach wsparcia w ramach Projektu.

§3
Grupa docelowa

1. Odbiorcami okreslonych Regulaminem dziatan sg przedstawiciele podmiotow polityk
sektorowych istotnych z punktu widzenia wlaczenia spolecznego i1 zwalczania ubostwa,
w szczegblnosci instytucji pomocy i integracji spotecznej, instytucji rynku pracy, instytucji
systemu o$wiaty, jednostek systemu ochrony zdrowia, sadownictwa, policji - z terenu
wojewddztwa $laskiego.

2. Oferta dziatan realizowanych w ramach projektu kazdorazowo kierowana jest do konkretnej grupy
adresatow. Informacja ta umieszczana jest w ogloszeniu o naborze.

§4
Zasady udzialu
1. Informowanie 0 poszczegdlnych dziataniach i formach wsparcia realizowanych w ramach
projektu odbywa si¢ w szczegdlnosci poprzez: publikowanie aktualnych informacji na stronie
internetowej, podstronie projektu, rozsytanie informacji za pomocg poczty elektronicznej oraz
przez kontakt telefoniczny, podczas konferencji, spotkan itp.
2. Udziat w projekcie jest bezptatny, przy czym:

a) Organizator nie pokrywa kosztow dojazdu uczestnikow na miejsce realizacji zaj¢é, za
wyjatkiem dojazdu na warsztaty kooperacyjne.

b) Organizator zapewnia uczestnikom spotkan, szkolen, warsztatow i konferencji, trwajacych
powyzej 6 godzin dydaktycznych, wyzywienie w formie przerwy kawowej i obiadu, a podczas
warsztatow kooperacyjnych i makroregionalnej konferencji edukacyjnej, dla o0sob
korzystajacych z zakwaterowania, takze $niadania i kolacji.

c) Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych zapisow i dokumentow
uszczegotawiajacych mozliwo$¢ korzystania z zakwaterowania i wyzywienia podczas szkolen
i konferencji, 0 czym bezzwlocznie poinformuje uczestnikow.

3. Do obowigzkow uczestnika oraz osob biorgcych udziat w dziataniach nalezy:

a) zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem,

b) rejestracja przed rozpoczeciem kazdego ze wskazanych w niniejszym Regulaminie
dziatania/formie wsparcia,

C) uczestnictwo w kazdym dziataniu/formie wsparcia, na ktore zostat zakwalifikowany,

d) kazdorazowe potwierdzanie na liscie obecno$ci przybycia i uczestniczenia w dziataniach
/formach wsparcia,

e) potwierdzenie odbioru materiatow dydaktycznych i/lub szkoleniowych,

f) wypehienie dokumentow zwigzanych z ewaluacjg projektu, w tym pre i post testow (zarowno
w trakcie trwania i bezposrednio po zakonczeniu dziatania, jak tez po zakonczeniu udzialu
w projekcie) oraz ankiet,

g) w razie koniecznosci opuszczenia zaje¢ przed czasem, pisemne powiadomienie
odpowiedniego pracownika ROPS wraz z podaniem godziny oraz przyczyny wyjscia oraz
ustne — prowadzacego,

h) informowanie o zmianie stosunku zatrudnienia i danych personalnych.
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10.

11.

12.

Do obowigzkéw ROPS nalezy:

a) zapewnienie infrastruktury niezbednej do realizacji dziatan/form wsparcia (za wyjatkiem
coachingu, ktory realizowany bedzie w miejscu wskazanym przez instytucje zglaszajaca
uczestnika),

b) zapewnienie realizacji programu merytorycznego przez osoby posiadajace odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje,

€) wydanie za$wiadczenia uczestnictwa w szkoleniach migdzysektorowych i warsztatach
kooperacyjnych,

d) potwierdzenie uczestnictwa na druku polecenia wyjazdu stuzbowego (tzw. delegacji),

e) zapewnienie uczestnikom warsztatow kooperacyjnych ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow oraz transportu na miejsce szkolenia.

Dziatania/formy wsparcia realizowane sa co do zasady w dni robocze w godzinach pracy

instytucji.

W sytuacjach wyjatkowych wsparcie w formie coachingu moze odbywac si¢ w innym czasie, po

wezesniejszym indywidualnym uzgodnieniu.

Czas trwania zajg¢ w ramach szkolen i warsztatow liczony jest w godzinach dydaktycznych, tj.

45 minut.

Czas trwania zaj¢¢ w ramach coachingu liczony jest w godzinach zegarowych, tj. 60 minut.

Coaching $wiadczony jest w formie spotkan indywidualnych.

W przypadku coachingu, instytucja zgtaszajaca uczestnikow, zobowigzana jest do zapewnienia na

ten cel sali umozliwiajacej przeprowadzenie zajec.

W przypadku zdarzen losowych ROPS zastrzega sobie prawo do odwotania, zmiany terminu Iub

miejsca realizacji danej formy wsparcia/dziatania, o czym uczestnicy zostang niezwlocznie

poinformowani poczta elektroniczng lub/i telefonicznie.

ROPS zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia z uczestnikiem porozumienia regulujacego

szczegotowe warunki udziatu w projekcie.

Dziatania w ramach Projektu bgda realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji

zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami

oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

§5s

Zasady rekrutacji do udzialu w formach wsparcia
Terminy prowadzenia naborow uczestnikow podawane sg kazdorazowo w osobnej informacji
zamieszczonej na stronie internetowej wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zataczniki nr 11 2).
Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng, w sktad ktorej wchodza cztonkowie
zespohu projektowego.
Proces rekrutacji sktada si¢ z nastepujacych etapow:
a) przyjmowanie zgloszen uczestnikow,
b) ocena formalna zgtoszen,
C) ocena merytoryczna zgloszen.
Przyjmowanie zgloszen obejmuje wypehnienie elektronicznego formularza umieszczonego na
stronie internetowej projektu, zgodnie z zamieszczong instrukcja, podpisanie go oraz przekazanie
w wersji papierowej do ROPS.
W przypadku dokonywania zgloszenia przez uczestnika korzystajacego juz ze wsparcia
w ramach projektu, ponowne wypekianie dokumentéw aplikacyjnych nie jest wymagane,
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10.

11.

12.

13.

obowiazuje wowczas system rejestracji poprzez wystanie zgloszenia na podany w informacji
0 naborze adres e-mail.

W ramach oceny formalnej zgloszen na szkolenie brane sg pod uwage w szczegdlnosci
nastgpujace kryteria: dokonanie zgloszenia w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze,
zgloszenie si¢ osoby reprezentujacej instytucje z terenu gminy lub powiatu uczestniczacych
w projekcie oraz ztozenie do ROPS kompletnych dokumentéw aplikacyjnych.

Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie zgloszenia na etapie
oceny formalnej.

Zgloszenia, ktore nie ulegly odrzuceniu, podlegaja ocenie merytorycznej.

Ocena merytoryczna dokonywana jest w szczegdlno$ci na podstawie nastepujacych kryteriow:
przynalezno$¢ do grupy adresatéw danej formy wsparcia (zajmowane stanowisko) oraz typ
instytucji zatrudniajacej zglaszajaca si¢ osobe, w odniesieniu do zakresu merytorycznego
oferowanej formy wsparcia.

Po zakonczeniu rekrutacji przygotowywana jest lista o0sob  zakwalifikowanych,
niezakwalifikowanych oraz lista rezerwowa.

Uczestnicy informowani sg o wynikach rekrutacji za pomoca poczty elektronicznej.
Potwierdzeniem mozliwosci uczestnictwa jest e-mail o zakwalifikowaniu zawierajacy szczegoty
dotyczace danej formy wsparcia.

W przypadku pojawienia si¢ wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowej.
Informacja o zakwalifikowaniu na szkolenie z listy rezerwowej przekazywana jest telefoniczne
lub e-mailowo.

Od wynikow postepowania rekrutacyjnego (tj. od informacji o zakwalifikowaniu lub
niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

§6

Zasady rekrutacji do udzialu w dzialaniach niebedacych formami wsparcia
Terminy poszczegolnych naboréw uczestnikow podawane sg kazdorazowo w osobnej informacji
zamieszczonej na stronie internetowej, wraz z dokumentami aplikacyjnymi (zatacznik nr 3).
Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjna, w sktad ktorej wchodza cztonkowie
zespohu projektowego.
Proces rekrutacji obejmuje etap przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych a nastepnie ocene
formalng zgtoszen.
Przyjmowanie zgloszen obejmuje wypetnienie elektronicznego formularza umieszczonego na
stronie internetowej projektu, zgodnie z zamieszczong instrukcja oOraz podpisanie oraz
przekazanie go do ROPS.
W ramach oceny formalnej zgloszen brane sa pod uwage w szczegodlnosci nastgpujace kryteria:
dokonanie zgloszenia w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze, przynalezno$¢ osoby
zglaszajacej si¢ do grupy docelowej dziatania oraz ztozenie do ROPS kompletnych dokumentow
aplikacyjnych.
Niespetienie ktoregokolwiek z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie zgloszenia.
Po zakoniczeniu rekrutacji przygotowywana jest lista osob zakwalifikowanych oraz lista
rezerwowa.
Informacja o wynikach rekrutacji przekazywana jest za pomoca poczty elektroniczne;.
W przypadku pojawienia si¢ wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy rezerwowe;j.
Informacja o zakwalifikowaniu na szkolenie z listy rezerwowej przekazywana jest telefoniczne
lub e-mailowo.
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10. Od wynikéow postgpowania rekrutacyjnego (tj. od informacji o zakwalifikowaniu lub
niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

§7

Nieobecnos$¢ i rezygnacja

1. Kazda z osob zakwalifikowanych ma mozliwos$¢ rezygnacji z udziatu w projekcie. Rezygnacja
musi zosta¢ przestana za pomocg poczty elektronicznej najpozniej do 3 dnia roboczego przed
rozpoczeciem dziatania/formy wsparcia. W przypadku zakwalifikowania do udzialu w jednej
z form wsparcia, rezygnacja musi zosta¢ przekazana takze w formie pisemnej, zawierajacej podpis
osoby zakwalifikowanej.

2. Jezeli ze wzgledu na okolicznos$ci niezalezne od uczestnika (tj. zdarzenie losowe, choroba) nie jest
mozliwe zachowanie zasad zawartych w pkt. 1, uczestnik zobowigzany jest do niezwtocznego
przestania do ROPS informacji o przyczynie rezygnacji za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. W przypadku braku osob na liscie rezerwowej, w sytuacji gdy rezygnacje zgtoszono na mniej niz
3 dni robocze przed rozpoczeciem zajeé, instytucja zglaszajaca uczestnika ma obowigzek
wydelegowa¢ w jego miejsce innego spetniajacego wymagania pracownika. W przypadku braku
takiej mozliwosci, instytucja zglaszajaca zobowigzana jest poinformowaé telefoniczne
i elektronicznie ROPS o danych pracownika spoza listy rezerwowej, niezb¢dnych do weryfikacji
jego kwalifikowalnosci. W tym przypadku konieczne jest pobranie, wypeknienie, podpisanie
i dostarczenie najpozniej w dniu realizacji zaje¢ dokumentow aplikacyjnych, ktore dostepne sa na
stronie internetowej projektu.

§8

Postanowienia koncowe

1. ROPS zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Regulaminu, jezeli zmiany takie narzuci
Instytucja Posredniczaca, badz wynikng one znowych uregulowan prawnych lub w innych
przypadkach, jezeli bedzie to niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu. Informacja o
ewentualnych zmianach bedzie kazdorazowo zamieszczana na stronie internetoweyj.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzania dodatkowych przepisow
regulujacych zasady udzialu w projekcie.

4. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego,
przepisy prawa Wspodlnot Europejskich dotyczace funduszy strukturalnych oraz przepisy prawa
krajowego dotyczace Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Zataczniki:

1/ Oswiadczenie uczestnika projektu — zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2/ Formularz zgloszenia do udzialu w formach wsparcia w ramach projektu: ,, Kooperacje 3D model
wielosektorowej wspolpracy na rzecz wsparcia 0sob i rodzin” — zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu,

3/ Formularz zgloszenia udzialu w dziataniach niebedacych formami wsparcia w ramach projektu
., Kooperacje 3D — model wielosektorowej wspoipracy na rzecz wsparcia osoéb i rodzin” — zatacznik nr
3 do niniejszego regulaminu.
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