Przygotowanie i druk publikacji nt. dobrych praktyk w obszarze adopcji w ramach projektu

Koordynacja i rozwdj ustug adopcyjnych.

ZAPYTANIE OFERTOWE

M
zdnia UY) pazdziernika 2018 roku
na wykonanie zamowienia o warto$ci netto ponizej 30 000 EURQ

W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8.

I Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie projektu graficznego, w tym projektu oktadki, przygotowanie do druku oraz
druk publikacji nt. dobrych praktyk w obszarze adopcji dla oérodkow adopeyjnych i innych podmiotow zaangazowanych
w proces adopcji. Publikacja nie bedzie posiadata numeru ISBN.

Parametry techniczne druku:

Naktad: 2 500 egzemplarzy;

Format: B5;

Okiadka: twarda, kolor 4+0, laminowana — folia matowa;

Strony srodkowe: papier biaty offsetowy 100 gram, kolor 4+4;

Oprawa: szyta;

Uwaga: Publikacja po sktadzie moze mieé inng liczbe stron niz tekst zrodlowy.

Materiat zrodtowy:

Format: BS5;

Liczba stron: okoto 120 (+/- 25 prac plastycznych do dolgczenia w kolorze na papierze kredowym);

Czcionka: Times New Roman 12, odstep 1,5;

Materiat zrodtowy w formacie docx i pdf zostanie przestany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Prace plastyczne do umieszczenie w informatorze w formacie A3 i A4 dostarczone zostang Wykonawcy w
oryginalne poczts badz osobiscie po wezesniejszym ustaleniu.

Obowigzki Wykonawcy:

1) Korekta jezykowa tekstu;

2) Redakcja tekstu;

3) Skiad tekstu i przygotowanie go do druku;

4) Przygotowanie 3 roznigcych si¢ tematycznie i plastycznie projektow okladki (wedlug wskazowek
Zamawiajacego) 1 przedstawienie ich Zamawiajacemu do wyboru i zatwierdzenia. Na okladce
i na ostatniej stronie publikacji nalezy umiesci¢ znak Funduszy Europejskich, znak Unii Europejskiej oraz
logotyp Wojewodztwa Slaskiego, ktore zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego. Znaki te musza
by¢ wykorzystane zgodnie z zasadami wskazanymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Slaskie. Manual Systemu
Identyfikacji Wizualnej;

5) Przygotowanie 2 projektéw (z wykorzystaniem kolorowych prac plastycznych dostarczonych przez
Zamawiajgcego) stron Srodkowych (wedlug wskazowek Zamawiajacego) i przedstawienie ich Zamawiajgcemu
do wyboru i zatwierdzenia;

6) Przygotowanie do druku stron Srodkowych i okladki (po zatwierdzeniu projektow przez Zamawiajgcego;

7) Druk publikacji;

8) Oprawa publikacji;

9) Przekazanie Zamawiajacemu elektronicznej wersji publikacji zapisanego w formacie pdf na nosniku danych

(pendrive);

10) Pakowanie publikacji (po 50 egzemplarzy w paczce, paczka z kartonu lub podwojnego papieru);
11) Dostarczenie publikacji do siedziby Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej Wojewodztwa Slaskiego

w Katowicach;

12) Sprawna i terminowa realizacja zaméwienia;
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13) Stata wspolpraca z Zamawiajacym, w tym: informowanie o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zaméwienia (kontakt telefoniczny oraz droga elektroniczng, spotkania
z Zamawiajacym w miarg potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych).

Zaméwienie wspélfinansowane jest przez Uni¢ Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach projektu pod nazwa Koordynacja i rozwdj ustug adopcyjnych.

Sygnatura projektu: RPSL.09.02.07-24-000G/15
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowyeh.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Nazwa i kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
22160000-9 — Informatory

1I. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Slaskie

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego
ul. Modelarska 10

40-142 Katowice

NIP: 9542770064

111. Termin wykonania zaméwienia:

Do 19 listopada 2018 roku.

Warunki udzialu w DOStepOWANIU 0F4Z OPIS SPUSULU GUKULIY Waiiia ULtis) socinianta tyeh warunkévw:

1. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy

b) Wiedza i doswiadezenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Nie dotyczy

c) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy

d) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy

f) Dodatkowe warunki

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie dotyczy
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V. Wykluezenie wykonawey

) W celu uniknigeia konfliktu interesow Zamawiajacy zada od Wykonawey o§wiadczenia o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych - zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktory nie wykazal spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu (rozdzial IV niniejszego zapytania ofertowego).

VI Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriéw wyboru oferty:

Opis sposobu obliczenia ceny:
1)  Wykonaweca okresla ceng brutto w ztotych polskich.

2)  Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia (w tym ewentualne potracenia i narzuty
po stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego) i musi by¢ podana cyfrowo. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac
jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujaé w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje
zamowienia byfa cena ostateczng.

3)  Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z caloscig niniejszego dokumentu, ktorego integralna czescig sa zatgczniki.

4) Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug ogdlnie przyjetych zasad
matematycznych,

5)  Zaceng oferty uwazac si¢ bgdzie taczna cene brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

6) ZamoOwienie bedzie finansowane w 100% ze srodkéw publicznych.

Opis kryteriéw wyboru oferty:

1) Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu.

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacymi kryteriami i ich
znaczeniem:
Cena oferty - 100%

3) Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

4) Ocenie wedlug ww. kryteriéw poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

5) Kazdej ofercie nie podlegajgcej odrzuceniu zostanie przyznana liczba punktow, obliczona w nastgpujacy sposob:

- KRYTERIUM Cena oferty:

Cena oferty z najnizszq ceng
C= x 100
Cena oferty ocenianej

C = Liczba punktow uzyskanych przez ofertg w kryterium Cena oferty

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwicksza liczbe punktéw
(maksymalnie 100,00 punktéw).

6) W przypadku zlozenia najkorzystniejszych ofert z jednakows cena, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru tej
oferty, ktéra wplyneta jako pierwsza sposrdd ofert najkorzystniejszych.

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1)  Podpisang i zeskanowang ofert¢ zawierajaca wszystkie zalaczniki nalezy przesta¢ na adres mailowy

zamowienia@rops-katowice.pl.

2)  Termin skladania ofert uplywa w dniu 15 pazdziernika 2018 roku, o godzinie 10.00.

VIIL Sposob przygotowania oferty:

1) Ofert¢ w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail zamowienia@rops-katowice.pl w tresci wiadomodci
wpisujgc: Oferta do postgpowania na Przygotowanie i druk publikacji nt. dobrych praktyk w obszarze adopcji
w ramach projektu Koordynacja i rozwdj ustug adopcyjnych. Oferta powinna byé przeslana jako skan
podpisanych i wypelnionych wszystkich dokumentéw oraz zapisana jako plik typu *.pdf lub *.jpg.
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2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Oferta musi byé zlozona w 1 egzemplarzu. Tre§¢ oferty musi odpowiadaé tre§ci zapytania ofertowego wraz
z zalgcznikami.

Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy przygotowaé w sposob jasny i czytelny. Oferta nie moze zawiera¢ skrotow.

W sktad oferty musza wchodzic:

a) Podpisany i wypetniony Formularz cenowy, zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Podpisane i wypelnione oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan kapitalowych lub osobowych, zalacznik

nr 2 do zapytania ofertowego.

Wszelkie dokumenty musza byé podpisane przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawey.

7 chwila ustanowienia pelnomocnictwa istnieje obowiazek zataczenia do oferty pelnomocnictwa z podaniem jego
zakresu.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca dokonat poprawek, musza byé parafowane przez osobg
podpisujaca oferte. Wykonawca nie bgdzie dokonywac zmian w istniejacej tresci formularzy przekazanych przez
Zamawiajgcego, a w szezegdlnosci usuwac i/lub dodawac jakichkolwiek jego zapisow.

Wykonawea moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, Ze uczyni to przed
uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej.

Oferty niezgodne, czyli takie ktorych tre$¢ nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego, zostang
odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

IX. Dodatkowe Iniormacje:

1y
2)
3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

10)

11)
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Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Niewypelnienie wszystkich wskazanych wymagan (w tym biedy rachunkowe, brak wymaganych zatacznikéw, itp.)

spowoduje nieprzyjgcie oferty w niniejszym postegpowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka nie bedzie poprawiana, ani

modyfikowana przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci uzupelnienia dokumentow.

Oferta ztozona przez Wykonawce, ktory nie wykonat lub nieprawidlowo wykonat ustugg na rzecz Zamawiajacego

nie zostanie przyjeta w niniejszym postgpowaniu (zostanie odrzucona).

Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikow nastapi do 14 dni od uptywu terminu zbierania ofert.

Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna. Informacje o dokonanym wyborze

zostang rowniez umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

Podstawg zaplaty wynagrodzenia bedzie przedstawiona przez Wykonawce prawidtowa faktura VAT/rachunek

wystawiana po zrealizowaniu ustugi (zgodnie z harmonogramem platnoéci zapisanym w umowie) i podpisaniu

protokotu odbioru bez uwag ze strony Zamawiajacego. Faktura VAT/rachunek ptatny bedzie w terminie do 30 dni

od dnia jego otrzymania, przelewem na podane konto.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza, aby zawart z nim umowg w sprawie

udzielenia zaméwienia publicznego na wzorze zamieszczonym w zatgczniku do niniejszego zapytania ofertowego.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy.

Zmiany umowy moga nastapi¢ w nastgpujacych przypadkach:

a) Zaistnienia omyiki pisarskiej,

b) Zmiany danych teleadresowych,

¢) Zaistnienia sity wyzszej (np. powoddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie
energii elektrycznej) majacej wplyw na realizacjg umowy,

d) Nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacj¢
przedmiotu zamowienia,

¢) Koniecznoé¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Posredniczacej i /lub Zarzadzajace),
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f)  Zmiany o$wiadczenn Wykonawcy i sposobu platnogci na realizacjg ustugi zwigzang z zastosowaniem systemu
podzielonej ptatnodci (split payment).

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku braku
decyzji o dofinansowaniu lub wstrzymaniu dofinansowania projektu pozakonkursowego Regionalnego Os$rodka
Polityki Spotecznej Wojewadztwa Slqskiego pod nazwg Koordynacja i rozwdj ustug adopcyjnych. Prawo to
Zamawiajgcy moze wykonaé¢ w terminie do 60 dni od dnia powziecia informacji na ten temat.

13) W przypadku rozwigzania umowy z przyczyny, o ktorej mowa w ust. 12, Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie
z tego tytulu podnosit jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego, zwigzanych z niezrealizowanym
przedmiotem umowy.

14) Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych wplyw na Jjej waznosé.

15) Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnego aneksu, potwierdzonego podpisami przez obie strony.

16) Zgodnie z art. 13 ust. 111 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a)  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewoddztwa
Slaskiego z siedzibg w Katowicach (40-142) przy ulicy Modelarskiej 10,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Oérodku Polityki Spolecznej Wojewddztwa
Slgskiego jest Przemystaw Sobusik (psobusik@rops-katowice.pl, 32 730 68 68),

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. [ lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz w oparciu o art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 2016 r. — Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764 z p6zn. zm.). Ponadto, Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa, bankom,
podmiotom zajmujgcym si¢ archiwizacja, wykonawcom ustug zwigzanych z obstugy kadrowo-placows
a w zakresie danych korespondencyjnych operatorowi pocztowemu lub kurierowi,

¢) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia RPO WSL 2014 - 2020, a po jego
rozliczeniu przez okres wynikajacy z przepisow archiwalnych,

f)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udziclenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art, 22 RODO,

h)  posiada Pani/Pan:

i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

il. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,

iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO**,

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
i)  nie przystuguje Pani/Panu:
i W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

i Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowier; umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokolu oraz jego zalgeznikdw.
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** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania W odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

X. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego postepowania:

1) Patrycjusz Kornas, Katarzyna Reclik, tel. 32730 68 72, e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl, pokéj 213
- w sprawach procedury,

2) Karolina Jaworska, tel. 032 730 68 84, pokoj 212 - w sprawach merytorycznych,

3) El:bieta Fabian, tel. 032 730 68 84, e-mail: efabian@rops-katowice.pl, pokoj 212 - w sprawach merytorycznych.

XI. Zalaczniki:

Integralng czgécig niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,

2) O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy — zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego,
3)  Wzor umowy - zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Katowice, dnia 05 PAZ. 2018
ZATWIERDZAM
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