ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 4@ listopada 2018 roku
na wykonanie zamowienia o warto$ci netto ponizej 30 000 EURO
W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8

I Przedmiot zamowienia:

Usluga sprzgtania biur i utrzymania czystoéci w pomieszczeniach Regionalnego Osrodka Polityki
Spolecznej Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg przy ulicy Modelarskiej 10 w Katowicach (40-142) na
okres kolejnych 6 miesigcy (01.01-30.06.2019 r.).

IL. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Slaskie
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewodztwa Slgskiego
ul. Modelarska 10, 40-142 Katowice

I11. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

I. Przedmiotem zaméwienia jest zakup ushugi sprzatania biur i utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Wojewodztwa Slaskiego z siedziba przy ulicy Modelarskiej
10 w Katowicach (40-142) na okres kolejnych 6 miesi¢cy (01.01-30.06.2019 r.).

2. Szczegblowy wykaz czynnosci zamieszczono w zatgezniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykaz pomieszczen wraz z ich rozlozeniem zamieszezono w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Zgodnie z zalgczonym wykazem czynno$ci $wiadczenie ustugi odbywaé sig bedzie wylgcznie od
poniedziatku do pigtku, wylaczajac wszystkie swigta kalendarzowe oraz dni wolne, od godziny 16:00.
Niektore okreslone czynnosci beda odbywaé sig sporadycznie (przykladowo raz na kwartal) w okresie
obowigzywania umowy, po ustaleniu terminéw z Zamawiajgcym.

4. Laczna powierzchnia pomieszczen objgtych uslugg sprzgtania i utrzymania czystosci, w tym
powierzchni biurowych, socjalnych oraz korytarzy wynosi 677,10 m’.

5. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na okres styczen - czerwiec 2019 roku
z mozliwoscig przedtuzenia umowy do konca 2019 roku, jak réwniez zmiany zakresu realizowanych
ustug zwigzanych ze sprzgtaniem i zawarcie z Wykonawcg odpowiedniego ancksu do umowy. Umowa
nie jest zawierana na okres styczen - grudzien 2019 roku tylko i wylacznie z uwagi na ograniczone
srodki finansowe w projekcie budzetu Wojewddztwa Slaskiego na rok 2019.

6. Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ wizji lokalnej w nastepujacych terminach:
a. 19-23 listopada 2018 roku (poniedziatek-piatek) w godz. od 08:00 do 14:00.,

b. 26 listopada 2018 roku (poniedzialek) w godz. od 08:00 do 12:00.

Wykonawea winien zglosié si¢ w dowolnym z ww. termindéw do pokoju 213 celem realizacii ogledzin.

IV.  Wymagania co do Wykonawcy:

1. Wymaga si¢, aby Wykonawca wraz z ofertg zlozyt dowody (referencje, zawiadczenia, listy polecajace,
protokoty odbioru i inne dokumenty wystawione przez koficowego/ostatecznego zleceniodawce ustugi
na rzecz ktérego byly one realizowane) po$wiadczajgce, ze w okresie ostatnich trzech lat wykonat co
najmniej 3 ustugi, kazda w skali minimalnie 12 miesigcy wykonywania ustugi, ktorych przedmiotem
bylo Swiadczenie ustug utrzymania czystosci/sprzatania pomieszczen biurowych, na co najmniej
30.000,00 zt brutto kazda.

2. Tres¢ zalgczonych dowodéw (referencji, zaswiadczen, listow polecajacych, protokotéw odbioru
i innych dokumentéw wystawionych przez koficowego/ostatecznego zleceniodawce ushugi na rzecz
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ktorego byly one realizowane) musi wprost potwierdzaé speinienie wymagan, o ktoérych mowa
w punkcie | niniejszego rozdziatu.

Wymaga sie, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt skan/kopie aktualnej polisy OC na kwote minimum
80.000,00 zt potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzenia dziatalnoéci zgodnej z przedmiotem zamowienia.

Termin wykonania zaméwienia:

0Od 01 stycznia do 30 czerwca 2019 roku.

Opis kryteriow wyboru oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium:

Cena brutto — 100 %

W przypadku zlozenia najkorzystniejszych ofert z jednakowsa cena, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wyboru tej oferty, ktora wplynela jako pierwsza spoérdd ofert najkorzystniejszych.

Sposéb przygotowania oferty:

Wykonawca musi ztozy¢ oferte zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 3.
Oferta musi zawierac:

4. rodpisaiy | Wypeliiony Formulars Cenowy, Zalguziix il 5 Go zapytailia OIei lOWeg0,

b. Kopia/skan dowodow potwierdzajacych spelnienie wymagan wobec Wykonawcy, czyli
referencje/zaswiadczenia/listy polecajgce/protokoly odbioru i inne dokumenty wystawione
przez koncowego/ostatecznego zleceniodawceg ustugi na rzecz ktorego byly one realizowane
oraz ktorych treS§¢ wprost potwierdza spelnienie wymagan, o ktérych mowa w rozdziale
V. Wymagania co do Wykonawcy niniejszego zapytania ofertowego i ich nalezyte
wykonanie/wykonywanie,

c. Kopia/skan aktualnej polisy OC na kwote minimum 80.000,00 zt potwierdzajacej, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalnos$ci zgodnej z przedmiotem zaméwienia.

Oferta musi by¢ zlozona w | egzemplarzu.

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl w terminie do 27 listopada
2018 roku, do godziny 10:00.

Oferty zlozone po terminie wykazanym w pkt. 4 niniejszego rozdziatu nie bedg rozpatrywane.
Niewypelnienie wszystkich wskazanych wymagan i pél (w tym m.in. bledy rachunkowe w formularzu
cenowym, brak dolgczenia dowoddéw do oferty, itp.) spowoduje nieprzyjecie oferty w niniejszym
postepowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka w zaden sposob nie bedzie poprawiana i modyfikowana
przez Zamawiajacego.

Oferta zlozona przez Wykonawce, ktory nie wykonal lub nieprawidlowo wykonat ustuge na rzecz
Zamawiajgcego nie zostanie przyj¢ta w niniejszym postgpowaniu (zostanie odrzucona).

Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze droga elektroniczna.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru kolejnej ze zlozonych ofert.

Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikéw na stronie www ROPS oraz droga
mailowg nastgpi w terminie do 14 dni od uptywu terminu zbierania ofert.

Wykonawea, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte, winien jest w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie www ROPS dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego potwierdzona za zgodno$é z oryginatem kopie aktualnej polisy OC na kwote minimum
80.000,00 zl potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywilnej
w zakresie prowadzenia dzialalnosci zgodnej z przedmiotem zaméwienia z potwierdzeniem optacenia
polisy lub potwierdzeniem optacenia raty/rat polisy. Najpdzniej w dniu, w ktérym polisa straci waznosé
w 2019 roku, Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia nowej polisy OC na kwotg minimum
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80.000,00 zt potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzenia dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zaméwienia wraz z potwierdzeniem
optacenia nowej polisy lub potwierdzeniem optacenia raty/rat nowej polisy.

12. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca w wyznaczonym w pkt. 11 niniejszego rozdziatu terminie nie
dostarczy do siedziby Zamawiajacego wymaganych i poprawnie przygotowanych dokumentow lub
przesle droga mailowa na adres zamowienia@rops-katowice.pl informacj¢ o uchyleniu si¢ od
podpisania umowy stanowiacej zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy
dokona wyboru kolejnego Wykonawcy.

13. Podstawg zaplaty wynagrodzenia bgda przedstawiane przez Wykonawcg prawidlowe faktury VAT
wystawiane za $wiadczone ustugi sprzgtania, ptatne w terminie do 30 dni od dnia ich otrzymania,
przelewem na podane konto.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

15. Szczegblowe warunki realizacji zaméwienia okre§li umowa zawarta z wybranym Wykonawcg
stanowigca zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

VIIIL. Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

261

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Ogrodek Polityki Spotlecznej
Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Katowicach (40-142) przy ulicy Modelarskiej 10,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spoleczne;
Wojewodztwa Slaskiego jest Przemystaw Sobusik (psobusik@rops-katowice.pl, 32 730 68 68),

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz
W oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 2016 r. — Ustawa o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pézn. zm.). Ponadto, Pani/Pana dane osobowe bedg
ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, bankom, podmiotom zajmujgcym sie archiwizacjs,
wykonawcom ustug zwigzanych z obstugg kadrowo-placowg a w zakresie danych
korespondencyjnych operatorowi pocztowemu lub kurierowi,

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow archiwalnych,

f)  obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udzialem
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

h)  posiada Pani/Pan:

i na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,
ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,
iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**,
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iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

i)  nie przystuguje Pani/Panu:
i. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych,
ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* 3 - . . . Y . ’ . ) .

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowief umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyeznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czlonkowskiego.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

o

Latarzyne Reelik

Specjalista ds. zamowien publicznych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej Wojewodztwa
Slaskiego (40-142 Katowice, ul. Modelarska 10, pokoj 213)

Tel. 32730 68 72

e-mail: kreclik@rops-katowice.pl

e

Srodki ochrony prawnej:

Wykonawca w terminie 2 dni od ogloszenia wynikéw o wyborze najkorzystniejszej oferty moze
poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z zapytaniem ofertowym czynnos$ci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnoéci, do ktorej jest on zobowigzany.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

Zalgczniki:

Integralng czeécig niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastgpujace zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — Wykaz czynnosci,

Zalgcznik nr 2 — Wykaz i rozlozenie pomieszczeni zajmowanych przez ROPS,
Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy,

Zatgcznik nr 4 — Wzo6r umowy.

19115, 2018

Dzial ds. Organizacji
i Zaméwien Byiblicznych
Kiergnnik

lityki Spolecznej
Slaskiego

Patrycjuf Kornas




