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ZAPYTANIE OFERTOWE
zdnia A0 grudnia 2020 roku
na wykonanie zamdwienia o warto$ci netto ponizej 30 000 EURO

W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt. 8

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej Wojewodztwa Slaskiego w Katowicach i Regionalnej Placowki
Opiekuniczo-Terapeutycznej w Bytomiu w 2021 roku.

Wojewodztwo Slaskie

Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej Wojewodztwa Slaskiego
ul. Modelarska 10, 40-142 Katowice

NIP: 9542770064

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Regionalnego Osrodka
Polityki Spolecznej Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Katowicach (40-142) przy ulicy
Modelarskiej 10 oraz Regionalnej Placowki Opiekurniczo-Terapeutycznej w Bytomiu (41-936)
przy Placu Jana 13 w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek listowych, paczek pocztowych i zwrotdw przesytek
niedor¢czonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U.
2 2020 r. poz. 1041) w skiad ktorych wechodza: ustugi pocztowe optacane ,,z dolu” oraz ustuga
odbioru korespondencji, polegajaca na przewozie przesylek wraz z dokumentami
nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego do wskazanej w umowie placowki
Wykonawcy, oraz ich nadanie, a takze ustuga dorgczania przesylek listowych krajowych
i zagranicznych do siedziby Zamawiajacego w godzinach 10:00-13:00 od poniedziatku do
piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajagcy informuje, iz istnieje mozliwo$¢ realizacji uslugi na terenie wojewoddztwa
$lgskiego w innych miejscach niz siedziba Zamawiajacego, co nie bgdzie miato wplywu na
wynagrodzenie Wykonawcy i co Wykonawca powinien uwzgledni¢ kalkulujgc swojg ofertg.
Dokladny opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w dokumencie Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamowienia (Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

Wspblny Stownik Zamoéwien CPV: Uslugi pocztowe - 64110000-0

Wymagania co do Wykonawey:

Wykonawca musi wykazaé, ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowe;j,
na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zwanym Prezesem UKE w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) zgodnic z art. 6
Ww. ustawy.

Termin wykonania zamoéwienia:
0Od 01 stycznia do 29 grudnia 2021 roku.
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VI.  Opis krvteriéw wyboru oferty:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem:

Cena oferty — 100%

Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Ocenie wedtug ww. kryteriow poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Kazdej ofercie nie podlegajacej odrzuceniu zostanie przyznana liczba punktoéw, obliczona
W nastepujacy sposob:

- KRYTERIUM Cena oferty:

Cena oferty z najnizszq ceng
C = x 100
Cena oferty ocenianej

C = Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium Cena oferty

Za ceng oferty uwazaé si¢ bedzie taczng ceng brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

W przypadku ztozenia najkorzystniejszych ofert z jednakows cena, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wyboru tej oferty, ktora wplyneta jako pierwsza sposrod ofert
najkorzystniejszych.

VII. Sposdb przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ ztozona w 1 egzemplarzu.
2. Oferta musi zawierac:
a. Podpisany i wypeliony Formularz ofertowy, zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
b. Podpisany i wypetniony Formularz cenowy, zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,
c. Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zwanym Prezesem UKE w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) zgodnie z art. 6
WWw. ustawy.
3. Oferte nalezy przestaé na adres e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl w terminie do
21 grudnia 2020 roku, do godziny 10:00.
4. Oferty ztozone po terminie wykazanym w pkt. 3 niniejszego rozdziatu nie beda rozpatrywane.
5. Niewypetnienie wszystkich wskazanych wymagan i p6l (w tym m.in. bledy rachunkowe
w formularzu cenowym, brak wymaganych zalacznikéw do oferty, itp.) spowoduje
nieprzyjecie oferty w niniejszym postepowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka w zaden sposob
nie bedzie poprawiana i modyfikowana przez Zamawiajacego.
6. Oferta zlozona przez Wykonawce, ktory nie wykonat lub nieprawidtowo wykonat ustuge na
rzecz Zamawiajgcego nie zostanie przyjeta w niniejszym postepowaniu (zostanie odrzucona).
. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.
8. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.
9. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikéw na stronic www ROPS oraz
droga mailowa nastapi w terminic do 30 dni od uptywu terminu zbierania ofert.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
11. Szczegdlowe warunki realizacji zaméwienia okre§li umowa zawarta z wybranym Wykonawcg
stanowigca zatacznik nr 4 do ninicjszego zapytania.
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VIIIL.

12. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

13.

14.

15.

16.

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zmiany umowy moga nastapi¢ w nast¢pujacych przypadkach:

a. Zaistnienia omyiki pisarskiej,

b. Zmiany danych teleadresowych Zamawiajacego,

c. Zaistnienia silty wyzszej (np. powodz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
przerwy w dostawie energii elektrycznej, zagrozenia epidemiologiczne i inne
zdarzenia) majacej wptyw na realizacj¢ umowy,

d. Wystapienia innych zdarzen majacych wptyw na realizacj¢ umowy, w szczegdlnosci
takich, ktore powstaty niezaleznie od dzialan samych Stron, badz ktorych strony nie
byly w stanie przewidziec,

e. W przypadku wprowadzenia przez Ustawodawcg przepisow o charakterze
bezwzglednie obowigzujacym, z ktorymi postanowienia umowy pozostatyby
W sprzecznosci,

f.  Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwigkszenia wartosci zamoOwienia, z zastrzezeniem, Ze ceny
jednostkowe okre$lone w formularzu cenowym nie mogg ulec zwigkszeniu,

g. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ realizacji ustugi na terenie wojewddztwa $laskiego
w innych miejscach niz siedziba Zamawiajacego,

h. Nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

i.  Zmiany stawki podatku powstalej w odniesieniu do stawki ofertowej, niezaleznie od
przyczyny takiego zdarzenia, =z =zastrzezeniem niezmiennosci wysokosci
dotychczasowego wynagrodzenia,

j.  Zmiany o$wiadczen Wykonawcy i sposobu ptatnoéci za realizacj¢ ustugi zwigzana
z zastosowaniem systemu podzielonej platnosci (split payment).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub rezygnacji z ilosci przesylek zawartych
w przedmiocie zamdwienia. Z tego powodu Wykonawcy nie przystuguje zadne dodatkowe
roszczenie w stosunku do Zamawiajacego, a Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy
wynagrodzenie obliczone na podstawie faktycznie zrealizowanych ustug.

Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w umowie a majacych wpltyw na jej waznosc.

Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnego aneksu, potwierdzonego podpisami
przez obie strony.

Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Katowicach (40-142) przy ulicy
Modelarskiej 10,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
Wojewddztwa Slaskiego jest Przemystaw Sobusik (psobusik@rops-katowice.pl, 32 730
68 68),

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

!
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d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby Iub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13
pazdziernika 2016 r. — Ustawa o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz.
1429). Ponadto, Pani/Pana dane osobowe bg¢da ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa, bankom, podmiotom zajmujacym si¢ archiwizacja, wykonawcom uslug
zwigzanych z obstuga kadrowo-ptacowa a w zakresie danych korespondencyjnych
operatorowi pocztowemu lub kurierowi,

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
archiwalnych,

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

h) posiada Pani/Pan:

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *,

iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

i)  nie przystuguje Pani/Panu:

i. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych,

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
W trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w przypadku gdy wykonanie obowiazkdw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zgdac od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczego6lnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moZe naruszaé integralnosci protokolu
oraz jego zalgcznikow.
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IX.

XL

Daialu Pomoc
Senioralne}

1.
28
3.
4.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Patrycjusz Kornas, Katarzyna Reclik - (40-142 Katowice, ul. Modelarska 10, pokdj 213)
tel. 32 730 68 72
e-mail: zamowicenia@rops-katowice.pl

Srodki ochrony prawnej:

Wykonawca w terminie 2 dni od ogloszenia wynikéw o wyborze najkorzystniejszej oferty
moze poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z zapytaniem ofertowym czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$é
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

Zalaczniki:

Integralna czgécig niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujace zatgczniki:
Zalacznik nr 1 — Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamowienia,

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy,

Zatacznik nr 4 — Wzor umowy.

Wierownik o
Spoleczne], Polityki
volitvki Prorodzinne)
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